REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH W ZESPOLE SZKOt EKONOMICZNYCH W
KIELCACH

Podstawa prawna

1. Art. 47 ust.1 pkt 8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017r., poz. 59 ze
zm.).

2. Ustawa z 20 czerwca 1997 r.Prawo o ruchu drogowym. (tj.: Dz. U. z 2017r., poz. 1260 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie osdb przebywajacych na obszarach wodnych
(tj.: Dz. U. z 2016r., poz. 656 ze zm.)

4. Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i ratownictwie w gérach i na zorganizowanych
terenach narciarskich ( Dz. U. z 2011r., Nr. 208, poz. 1241 ze zmianami)

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz.
U.z 2018 r. poz. 1055)

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (Dz. U. z 2003 r. poz.
69 ze zmianami)

7. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10 paZdziernika 2014r w sprawie wzoru
formularza listy podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2014r., poz.1476)2 § 1

ZASADY OGOLNE
1. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng forma dziatalno$ci wychowawczej szkoty.
2. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:
a) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii;
b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;
c) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

e) upowszechnianie wsréd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy o
sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci
korzystania z zasobdw przyrody;

f) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej;

g) poprawe stanu zdrowia ucznidw pochodzacych z terendéw zagrozonych ekologicznie;

h) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki uniwersalnej;
j) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.



3. Krajoznawstwo i turystyka mogg by¢ organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci w
ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii
letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy Swigtecznej.

4. W organizacji krajoznawstwa i turystyki szkota moze wspétdziatac ze stowarzyszeniami i innymi
podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo i turystyka.

5. Organizacje i program wycieczek dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb ucznidw, ich
stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

6. Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg bra¢ udziat w
wycieczkach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewni¢ im warunki odpowiednie do
specyficznych potrzeb wynikajgcych z rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci.

7. Wycieczke przygotowuje sie pod wzgledem programowym i organizacyjnym, a nastepnie
informuje sie uczestnikdow o podjetych ustaleniach, a w szczegélnosci o celu, trasie, harmonogramie,
regulaminie.

8. Program wycieczki organizowanej przez szkote, jej cel, termin, liczbe uczestnikow, imie i nazwisko
kierownika oraz liczbe opiekundéw zawiera karta wycieczki, ktdrg zatwierdza dyrektor/wicedyrektor
szkoty.

9. Wzér karty wycieczki stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

10. Do karty wycieczki dotgcza sie liste uczestnikdw wycieczki, zawierajgcg imie i nazwisko ucznia oraz
numer telefonu rodzica lub rodzicéw ucznia. Liste uczniéw podpisuje dyrektor/wicedyrektor szkoty.
11. Wzér listy uczestnikow wycieczki stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

12. Szkota moze organizowac wycieczki i imprezy zagraniczne na zasadach jak w § 9.3 13. Za
nieprzestrzeganie przez uczniéw regulaminu wycieczek i wynikajgce z tego szkody materialne
odpowiedzialno$¢ finansowga ponoszg rodzice/prawni opiekunowie.

§ 2 RODZAJE WYCIECZEK
1. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujgcych formach:

a) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
programu nauczania, w ramach jednego lub kilku przedmiotéw (cel wycieczki — oprécz celow
krajoznawstwa i turystyki - wpisywany jest z podstawy programowej);

b) wycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym — turystyczne, w ktérych
udziat nie wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajgcym srodowisku i
umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce;

c) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo - turystycznych, w ktérych udziat wymaga od uczniéw
przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznym
sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos¢ turystyczng, fizyczng lub
dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych.



§ 3 ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI | OPIEKUNOW

1. Kierownika i opiekunéw wycieczki wyznacza dyrektor szkoty sposréd pracownikéw
pedagogicznych.

2. Wz6r powotania kierownika wycieczki stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
3. Wzdr powotania opiekundw wycieczki stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

4. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik i opiekunowie
wycieczki s3 obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczna
realizacje programu wycieczki.

5. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba niebedaca
pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

6. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na tgczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

7. W przypadku wycieczki zagranicznej wymagana jest znajomos¢ (przez kierownika wycieczki lub co
najmniej jednego opiekuna) jezyka obcego na poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie sie w
krajach tranzytowych i kraju docelowym.

8. Do zadan kierownika wycieczki lub imprezy nalezy:
1) opracowanie programu i regulaminu wycieczki;

2) zapoznanie ucznidw, rodzicéw i opiekundw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz
poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki;

3) zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu i przestrzeganie regulaminu oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

4) zapoznanie ucznidéw i opiekunoéw wycieczki z zasadami bezpieczeristwa oraz zapewnienie
warunkéw do ich przestrzegania;

5) okreslenie zadan opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienie
opieki i bezpieczeistwa uczniom;

6) nadzdr nad zaopatrzeniem ucznidéw i opiekundw wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy;

7) zorganizowanie i nadzér nad transportem, wyzywieniem i noclegami dla uczniéw i opiekunéw
wycieczki;

8) podziat zadan wsrdd uczniow;
9) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

10) podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu i poinformowanie o
tym dyrektora szkoty i rodzicéw, w formie i terminie przyjetych w szkole;



11) w czasie trwania wycieczki, szczegdlnie wycieczki wielodniowej kierownik winien kontaktowac sie
telefonicznie z dyrektorem/wicedyrektorem szkoty informujgc o przebiegu wycieczki i ewentualnych
nieprzewidzianych sytuacjach;

12) w razie wypadku kierownik wycieczki lub opiekunowie zobowigzani sg do postepowania zgodnie z
,Procedurami postepowania w razie wypadku”, ktére stanowig zatgcznik nr 7 do niniejszego
regulaminu;

13) jezeli wycieczka organizowana jest przez biuro podrdzy, obowigzkiem kierownika jest
dopilnowanie wpisu numeru koncesji biura na karcie wycieczki;

14) kierownik wycieczki na 7 dni przed rozpoczeciem wycieczki przedktada petng dokumentacje
wycieczki dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty;

15) kierownik wycieczki - po jej zakonczeniu - zobowigzany jest do ztozenia kompletu oryginalnych
dokumentdéw do sekretariatu szkoty.

§ 4 OBOWIAZKI UCZESTNIKOW WYCIECZKI
1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:
a) przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie
b) poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,
c) wykonywa¢ polecenia kierownika, opiekundw, pilota i przewodnika,
d) w $rodku transportu zajg¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,
e) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychylac sie przez okno,
f) nie zasmiecac pojazdu,
g) korzystaé z urzagdzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

h) w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ sie od grupy bez zgody opiekuna, i) dba¢ o higiene i
schludny wyglad,

j) nie oddala¢ sie z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

k) w czasie przebywania w obiektach noclegowych przestrzega¢ postanowien i regulaminéw tych
obiektow,

I) zachowywac sie zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

m) przestrzegac zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykéw oraz innych
srodkéw odurzajgcych, n) nie wychodzi¢ z autokaru bez zgody opiekuna oraz nie wychodzi¢ zza
autokaru na jezdnie,

0) przestrzegac innych zasad ustalonych w regulaminie wycieczki — zatgcznik nr 8.



§ 5 ZASADY ORGANIZACJI WYCIECZEK

1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa konieczne jest przestrzeganie
zasad dotyczacych maksymalnej liczby uczniéw przypadajgcej na jednego opiekuna:

a) podczas wycieczek na terenie tej samej miejscowosci — 34,
b) podczas wycieczek autokarowych poza jej terenem — 15,
c) podczas przejazdow kolejowych — 15.

2. Liczba opiekundéw moze ulec zmianie uwzgledniajgc wiek, stan zdrowia, ewentualng
niepetnosprawnosé, a takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich one bedg sie
odbywaty.

3. Miejscem zbidrki ucznidéw rozpoczynajacej i koriczacej wycieczke jest miejsce wyznaczone przez
kierownika wycieczki.

4. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczyc jej uczestnikdw o zasadach bezpieczenstwa i
sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

5. Opiekunowie sprawdzajg stan liczbowy uczestnikdéw przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
W czasie zwiedzania, przejazddw oraz po przybyciu do punktu docelowego.

6. Udziat ucznidw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych sie w ramach zaje¢
lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicéw/opiekundw prawnych, ktdrzy powinni przed jej
rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.

7.Wz6r zgody rodzicdw/opiekundw prawnych na udziat w wycieczce stanowi zatacznik nr 9 do
niniejszego regulaminu Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, Sniezycy, gotoledzi, a
takze urzadzanie slizgawek i lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach i innych zbiornikach wodnych.

8. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac zasad bezpiecznego poruszania sie po
drogach.

9. Nauczyciele wychowania fizycznego bedacy opiekunami uczniéw podczas imprez i zawoddéw
sportowych podlegajg regulaminom opracowanym przez organizatora tych imprez i zawodow,
zobowigzani sg rowniez do przestrzegania niniejszego regulaminu, szczegdlnie w kwestiach
dotyczacych obowigzkéw kierownika i opiekuna wycieczki oraz sprawowania opieki nad uczniami.

§ 6 FINANSOWANIE WYCIECZEK

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wz6r planu finansowego stanowi zatgcznik nr 10 do niniejszego regulaminu.

2. Wycieczki finansowane mogg by¢ ze sktadek uczestnikéw, srodkéw rady rodzicéw lub innych
zrédet



3. Rodzice, ktdrzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje te
wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

4. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w imprezie.

5. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

6. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposéb zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

7. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicéw dzieci listy wptat oraz
rachunki, faktury i bilety wydane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty
gospodarcze — w wyjgtkowych, uzasadnionych przypadkach mogg to byé oswiadczenia o poniesionym
wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekundow.

8. Kierownik wycieczki dokonuje rozliczenia finansowego w terminie 14 dni po jej zakoniczeniu i
informuje o tym dyrektora/wicedyrektora szkoty i rodzicéw uczniow.

9. Wzdr rozliczenia wycieczki stanowi zatgcznik nr 11 do niniejszego regulaminu.
§ 7 DOKUMENTACJA WYCIECZKI

1. Karta wycieczki — zatgcznik nr 1.

2. Lista uczestnikow wycieczki — zatgcznik nr 2.

3. Powotanie kierownika wycieczki — zatacznik nr 3.

4. Powotanie opiekundéw wycieczki — zatacznik nr 4.

5. Obowiazki kierownika wycieczki — zatgcznik nr 5.

6. Obowigzki opiekunéw wycieczki — zatacznik nr 6.

7. Procedury postepowanie w razie wypadku — zatgcznik nr 7.

8.Zgoda rodzicow/prawnych opiekundw na udziat ucznia w wycieczce — zatacznik nr 8.

9. Regulamin wycieczki — zatgcznik nr 9.

10. Plan finansowy wycieczki — zatgcznik nr 10.

11. Rozliczenie wycieczki — zatacznik nr 11.

2. Dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
(w przypadku dodatkowego ubezpieczenia).

13. Lista podrézujgcych dla wycieczek w Unii Europejskiej (zatgcznik do rozporzgdzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych z dnia 10 pazdziernika 2014r. — poz. 1476 ). Dokumentacja wycieczki, o ktorej
mowa w punktach 1-9i 11 i 12 winna by¢ ztozona do zatwierdzenia w terminie minimum 7 dni przed
jej rozpoczeciem, w przypadku wycieczki zagranicznej jest to termin 2 tygodni.



§ 8 UDZIELANIE ZGODY NA PRZEPROWADZENIE WYCIECZKI
1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor/wicedyrektor szkoty.

2. Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odbyc¢ sie podczas planowanej lekcji danego przedmiotu nalezy
zgtosi¢ dyrektorowi szkoty lub jego zastepcy zamiar wyjscia poza teren szkoty, a nastepnie odnotowac
fakt przeprowadzenia wycieczki w dzienniku lekcyjnym w miejscu przeznaczonym na adnotacje
dotyczace wycieczek.

& 9 WYCIECZKI ZAGRANICZNE

1. Szkota moze organizowac wycieczki i imprezy zagraniczne w formach, o ktérych mowa w § 2 pkt 1.
2. Zgode na zorganizowanie wycieczek i imprez, o ktérych mowa w ust. 1, wyraza
dyrektor/wicedyrektor szkoty po poinformowaniu organu prowadzgcego i organu sprawujgcego
nadzér pedagogiczny.

3. Informacje, o ktérej mowa w ust. 2. stanowi karta wycieczki

4. Uczestnicy wycieczek i imprez podlegajg ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw,
a w przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej - ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdéw i kosztow leczenia.

5. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczki petnego bezpieczenstwa, przy okresleniu liczby
opiekunow, obowigzujg te same zasady przy organizowaniu wycieczek zagranicznych, jak w
przypadku wycieczek krajowych

§ 10 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczniowie, ktérzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych
majg obowigzek braé udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora szkoty.

2. Liste tych uczniéw wychowawca wywiesza w pokoju nauczycielskim.

Regulamin zostat zatwierdzony na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu ........cccceuuneeee. i
zaopiniowany przez Rade Rodzicow w dniu .................. i Samorzad Uczniowski w dniu .........ccveveneee.
................................................ (podpis dyrektora szkoty)



