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A. WYMAGANIA EDUKACYJNE Z UWZGLEDNIENIEM EFEKTOW KSZTALCENIA | KRYTERIOW WERYFIKACJI UJETYCH W PODSTAWIE
PROGRAMOWEJ NIEZBEDNE DO UZYSKANIA POSZCZEGOLNYCH SRODROCZNYCH | ROCZNYCH OCEN KLASYFIKACYJNYCH
Z OBOWIAZKOWYCH ZAJEC EDUKACYJNYCH

1. PRZYGOTOWANIE DO PRACY Z PROGRAMEM FINANSOWO-KSIEGOWYM DO PROWADZENIA SPRAW RACHUNKOWYCH

Dopuszczajgcy Na ocene dopuszczajgcg uczen:

- wymienia wymagania ergonomiczne dla stanowiska pracy przy komputerze

- wylicza obowigzki pracodawcy w zakresie organizacji czasu pracy dla pracownika pracujgcego na stanowisku komputerowym
- potrafi rozpozna¢ sytuacje grozgce pozarem podczas pracy biurowej

- potrafi uruchomié program

-potrafi wprowadzi¢ dane podmiotu do systemu

Dostateczny Na ocene dostateczng uczehh wypetnia wymagania na ocene dopuszczajgcg oraz:

- omawia dziatania prewencyjne zapobiegajgce powstawaniu pozaru lub innego zagrozenia na stanowisku pracy biurowej
- potrafi skorzysta¢ z instrukcji obstugi urzgdzen technicznych podczas wykonywania pracy przy komputerze

- potrafi zmodyfikowa¢ dane stownikowe

- potrafi zmodyfikowa¢ dane parametréw

Dobry Na ocene dobrg uczeh wypetnia wymagania na ocene dostateczng oraz:
- podaje warunki prawne korzystania z programow uzytkowych

- potrafi oméwi¢ zasady instalacji programu finansowo-ksiegowego

- potrafi zmodyfikowa¢ kartoteki kontrahentéow

- potrafi zmodyfikowa¢ kartoteki instytucji

Bardzo dobry Na ocene bardzo dobrg uczen wypetnia wymagania na ocene dobrg oraz:

-przedstawia przyktady wtadciwych i niewtasciwych zachowah przy pracach z urzgdzeniami biurowymi podtgczonymi do sieci elektrycznej
- potrafi wprowadzi¢ usprawnienia poprawiajgce warunki pracy i podwyZszajgce jakoS¢ jej wykonania

- potrafi samodzielnie uzupetni¢ brakujgce dane podmiotu

Celujgcy Na ocené celujgcg uczen wypetnia wymagania na ocene bardzo dobrg oraz:

- potrafi okresli¢ wymagania sprzetowe do zainstalowania programu finansowo-ksiegowego

- uzupetnia dane kontrahentdw, instytucji, stownikowe i parametréw samodzielnie, poruszajgc sie po interfejsie programu finansowo-ksiegowego
- posiada dodatkowg wiedze wykraczajgcg poza program nauczania

- biegle postuguje sie zdobytymi wiadomo$ciami

- jest bardzo aktywny na lekcji, wykonuje zadania dodatkowe, samodzielnie doskonali swoje umiejetnoSci i szuka informacji

2. PROWADZENIE KSIAG RACHUNKOWYCH | REJESTROW VAT Z ZASTOSOWANIEM PROGRAMU FINANSOWO-KSIEGOWEGO

Dopuszczajgcy Na ocene dopuszczajgcg uczen:
- wymienia nadrzedne zasady rachunkowosci
- wskazuje elementy konta ksiegowego




- zna rodzaje kont ksiegowych (bilansowe, wynikowe, pozabilansowe, rozliczeniowe, podstawowe i korygujgce, syntetyczne i analityczne)

- potrafi wprowadzi¢ plan kont do programu z pomocg nauczyciela

- potrafi wprowadzi¢ bilans otwarcia do programu z pomocg nauczyciela

- definiuje zasady ksiegowania stosowane na réznych urzgdzeniach ksiegowych

- potrafi ksiegowaé rézne operacje gospodarcze w jednostkach produkcyjnych, handlowych i ustugowych w programie finansowo-ksiegowym zgodnie z przyjetg politykg
rachunkowosci przy pomocy nauczyciela

- wskazuje akty prawne dotyczgce rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug

- rozréznia ksiegowe dokumenty rozliczeniowe

- identyfikuje metody poprawiania btedéw ksiegowych

Dostateczny

Na ocene dostateczng uczen wypetnia wymagania na ocene dopuszczajgcg oraz:

-omawia rézne rodzaje kont ksiegowych

- potrafi dekretowaé dowody ksiegowe zgodnie z planem kont

- potrafi sformutowac treSci operacji gospodarczych na podstawie zadekretowanych dowoddw ksiegowych

- stosuje zasade podwdjnego zapisu na kontach ksiegi gtéwnej

- okres$la rodzaj dokumentacji podatkowej wymaganej w celu rozliczenia z urzedem skarbowym z tytutu podatku VAT
- potrafi ewidencjonowa¢ operacje gospodarcze w rejestrach VAT z pomocg nauczyciela

- potrafi dobra¢ ksiegowy dowdd rozliczeniowy do treSci operacji gospodarczej

Dobry

Na ocene dobrg uczen wypetnia wymagania na ocene dostateczng oraz:

-stosuje zasady funkcjonowania kont ksiegowych (aktywnych, pasywnych, aktywno-pasywnych, kosztéw, przychoddéw, analitycznych, pozabilansowych)
- potrafi otworzy¢ konta ksiegi gtdwnej i konta ksigg pomocniczych

- potrafi wprowadzi¢ samodzielnie plan kont do programu

- potrafi samodzielnie wprowadzié bilans otwarcia do programu

- samodzielnie ksieguje rézne operacje gospodarcze w jednostkach produkcyjnych, handlowych i ustugowych w programie finansowo-ksiegowym
zgodnie z przyjetg politykg rachunkowosci

- prowadzi w programie finansowo-ksiegowym rozliczenia w obrebie rachunku kosztéw zgodnie z przyjetg politykg rachunkowoSci

- okresla wplyw storna czarnego i czerwonego na obroty kont

- potrafi poda¢ procedure ksiegowania zadekretowanych dokumentéw w programie finansowo-ksiegowym

- potrafi wskaza€ skutki wykonania procedury ,Ksieguj” w programie finansowo-ksiegowym

- potrafi samodzielnie ewidencjonowac operacje gospodarcze w rejestrach VAT

Bardzo dobry

Na ocene bardzo dobrg uczen wypetnia wymagania na ocene dobrg oraz:

- prowadzi w programie finansowo-ksiegowym rachunek miedzyokresowych rozliczer kosztéw i przychodéw

-potrafi zinterpretowa¢ zapisy na kontach: bilansowych, bilansowo-wynikowych, wynikowych, korygujgcych, rozliczeniowych, pozabilansowych na podstawie dowoddw
ksiegowych wykorzystanych podczas ksiegowania

- potrafi wskaza€ btedne zapisy w rejestrze ksiegowym na podstawie analizy treSci operacji wynikajgcej z dowodu ksiegowego

- sporzgdza ksiegowe dowody rozliczeniowe bedgce podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych, np. noty ksiegowe, noty odsetkowe, polecenia

ksiegowania w programie finansowo-ksiegowym

- sporzgdza ksiegowe dokumenty rozliczeniowe o charakterze informacyjnym, np. monity, wezwania do zaptaty w programie finansowo-ksiegowym

Celujgcy

Na ocene celujgcg uczeh wypetnia wymagania na ocenée bardzo dobrg oraz:
- dobiera metode poprawiania bteddw ksiegowych do terminu, w jakim je stwierdzono i rodzaju kont, na ktérych koryguje sie zapisy stosowane w




technice komputerowej rachunkowo$ci

- poprawia btedy ksiegowe, stornem czarnym i stornem czerwonym z wykorzystaniem programu finansowo-ksiegowego

- sporzgdza w programie dowody ksiegowe stanowigce podstawe zapisdéw korygujacych btedy ksiegowe

- posiada dodatkowg wiedz€ wykraczajgcg poza program nauczania

- biegle postuguje sie zdobytymi wiadomo$ciami

- jest bardzo aktywny na lekcji, wykonuje zadania dodatkowe, samodzielnie doskonali swoje umiejetnoSci i szuka informacji

3. EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH W SYSTEMIE KOMPUTEROWYM

Dopuszczajgcy

Na ocene dopuszczajgcg uczen:

- zna kategorie przyjete dla potrzeb wyceny Srodkow trwatych, np. cena zakupu, cena nabycia, cena sprzedazy netto, koszt wytworzenia, warto$¢ poczgtkowa, warto$é
godziwa

- potrafi wskaza¢ dokumenty rzeczowego obrotu Srodkami trwatymi

Dostateczny

Na ocene dostateczng uczen wypetnia wymagania na ocene dopuszczajgcg oraz:

- potrafi obliczy¢ warto$¢ poczatkowa rzeczowych sktadnikéw aktywow trwatych

- wprowadza Srodki trwate do kartoteki Srodkow trwatych, w tym réwniez sktadniki z bilansem otwarcia
- potrafi zlikwidowac Srodki trwate z ewidencji Srodkéw trwatych

- wskazuje réznice miedzy amortyzacjg a umorzeniem $rodkéw trwatych

Dobry

Na ocene dobrg uczenh wypetnia wymagania na ocene dostateczng oraz:

-sporzgdza i drukuje dokumenty przyjecia i likwidacji $rodkéw trwatych

- wskazuje réznice w naliczaniu amortyzacji wedtug prawa bilansowego i podatkowego

- okresla warunki, ktére muszg spetnia¢ sktadniki aktywéw trwatych podlegajgce amortyzacji

- potrafi zidentyfikowac sktadniki Srodkow trwatych podlegajgce amortyzacji wedtug prawa bilansowego i podatkowego
- rozréznia metody naliczania amortyzacji

Bardzo dobry

Na ocene bardzo dobrg uczen wypetnia wymagania na ocene dobrg oraz:

- potrafi sporzgdzi¢ plan amortyzacji bilansowej lub podatkowej Srodkéw trwatych w programie finansowo-ksiegowym

- oblicza kwoty odpiséw amortyzacyjnych Srodkéw trwatych r6znymi metodami dla celéw bilansowych i podatkowych przy pomocy programu finansowo-
ksiegowego

- potrafi sporzgdzi¢ tabele amortyzacyjne z uwzglednieniem metod amortyzacji liniowej i degresywnej w programie finansowo-ksiegowym

- ksieguje zbiorczo amortyzacje za dany okres w programie finansowo-ksiegowym

Celujacy

Na ocene celujgcg uczeh wypetnia wymagania na ocenée bardzo dobrg oraz:

- interpretuje znaczenie ekonomiczne sald kohicowych kont aktywdw trwatych oraz wskazuje sposéb ich ujecia w bilansie

- posiada dodatkowg wiedze wykraczajgcg poza program nauczania

- biegle postuguje sie zdobytymi wiadomos$ciami

- jest bardzo aktywny na lekcji, wykonuje zadania dodatkowe, samodzielnie doskonali swoje umiejetnosci i szuka informacji




* Wymagania na ocene wyzszg obejmujg rowniez wymagania na oceny nizsze.

Kryteria oceniania z PRACOWNIA RACHUNKOWOSCI wedtug
poziomu opanowania przez ucznia wiadomosci i umiejetnosci w
stosunku do wymagan edukacyjnych

Ocena

Poziom opanowania przez ucznia
wiadomosci i umiejetnosSci w
stosunku do wymagan edukacyjnych

NIEDOSTATECZNY

0% - 39%

DOPUSZCZAJACY 40% - 55%
DOSTATECZNY 56% - 74%
DOBRY 75% - 85%

BARDZO DOBRY

86% - 94%

CELUJACY

95% - 100%

Opisowe kryteria oceniania w ramach obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu PRACOWNIA RACHUNKOWOSCI

Niedostateczny

Ocene niedostateczng otrzymuje uczen, ktory:

-nawet przy pomocy nauczyciela nie potrafi przedstawi¢ wynikdéw swojej pracy w formie pisemnej i ustnej,
- nie opanowat elementarnych wiadomosci i umiejetnosci okreSlonych programem nauczania,
-notorycznie nie przygotowuje sie do lekcji, nie wykonuje Cwiczen

-odznacza si€ brakiem systematycznosci i checi do nauki,

-nie przestrzega przepisdw bhp i ppoz na zajeciach,

-opuszcza zajecia

Dopuszczajgcy

Ocene dopuszczajgcg otrzymuje uczen, ktory:
- ma niepetng wiedze okre$long w podstawie programowej
-przestrzega przepisy bhp i ppoz




-ma duze luki w wiadomosciach i umiejetnoSciach — wykonuje ¢wiczenia o niewielkim stopniu trudnoSci

-na lekcjach jest bierny pracuje opieszale, Ewiczenia wykonuje niestarannie i mafo estetycznie, pracuje z grupg lub z pomocg nauczyciela, a mimo to
popetnia wiele pomytek

-nie umie dokona¢ oceny poprawnosci wykonanych ¢wiczen

-nie potrafi wyciggng¢ wnioskéw z wykonanych éwiczen

-prawidtowo przeprowadza ¢wiczenia w poczgtkowej fazie

Dostateczny Ocene dostateczng otrzymuje uczen, ktory:
- ma niepetng wiedze okreslong w podstawie programowej, opanowat wiadomos$ci i umiejetnosci podstawowe,
-wykonuje ¢wiczenia z duzymi btedami
-przestrzega przepisow bhp i ppoz
-samodzielnie przedstawia wyniki swojej pracy w formie ustnej i pisemne;j
-wykonuje zadania teoretyczne i praktyczne o $rednim stopniu trudnosSci, bez opiséw
-przy wykonywaniu éwiczen okreslonych programem nauczania jest mato samodzielny
-pracuje tylko w grupie, jest mato staranny
-nie umie okresli¢ poprawnosci wykonanych ¢wiczenh
Dobry Ocene dobrg otrzymuje uczen, ktory:
-wykonuje samodzielnie ¢wiczenie
-przestrzega przepiséw bhp i ppoz
-opanowat wiadomosci i umiejetnos$ci o umiarkowanym stopniu trudnosci
-poprawnie stosuje wiadomosci, rozwigzuje i wykonuje samodzielnie typowe Cwiczenia
-samodzielnie i higienicznie wykonuje éwiczenia z poszczegdlnych dziatéw okreslonych programem nauczania
-popetnia drobne pomyiki przy wykonywaniu Gwiczen, a estetyka
-Cwiczen jest na poziomie dobrym z petnym opisem i wnioskami
Bardzo dobry Ocene bardzo dobrg otrzymuje uczen, ktéry:

-przestrzega przepisow bhp i ppoz

-sprawnie postuguje sie zdobytymi wiadomoS$ciami przewidzianymi programem nauczania
-potrafi wykorzysta¢ posiadang wiedze w sytuacjach nowych i nietypowych

-osigga minimum wymaganej wydajnosci

-prawidtowo i bardzo sprawnie wykonuje ¢wiczenia, pracuje w petni samodzielnie
-sprawnie omawia poszczegdlne etapy pracy — wycigga poprawnie wnioski

-wykonuje ¢wiczenia bardzo starannie

-estetycznie, dokfadnie, z petnym opisem i z zachowaniem zasad bezpieczenstwa pracy
-sprawnie przeprowadza analize poprawnosci wykonania Cwiczen

-biegle charakteryzuje wnioski z przeprowadzonych ¢wiczeh

Celujgcy

Ocene celujgcg otrzymuje uczen, ktéry:




-ma wiedze i umiejetnoSci wykraczajgce poza podstawe programowa; zna literature zawodowa, potrafi zastosowa¢ wiedze w réznych sytuacjach
problemowych

-przestrzega przepiséw bhp i ppoz

-samodzielnie rozwija swoje zainteresowanie

-startuje z sukcesami w konkursach i olimpiadach

-jego wydajno$¢ pracy przekracza ustalong norme minimalng

-uczen doskonale wykonuje zadania

-wynik w petni odpowiada warunkom odbioru, sporzgdza i analizuje wnioski

A. SPOSOBY SPRAWDZANIA WIEDZY

Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych ucznia polega na rozpoznaniu przez nauczyciela poziomu i postepéw w opanowaniu przez ucznia wiadomos$ci i umiejetnos$ci w stosunku do
wymagan edukacyjnych wynikajgcych z podstawy programowej i realizowanych w szkole programéw nauczania uwzgledniajgcych te podstawe.

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ uczniéw powinno odbywac sie zgodnie z zasadami wewngtrzszkolnego systemu oceniania. Ocena osiggnie¢ edukacyjnych powinna dotyczy¢
przede wszystkim poziomu opanowania umiejetnoSci okreslonych efektami ksztalcenia opisanymi w podstawie programowe;j ksztatcenia zawodowego z uwzglednieniem
kryteridw weryfikacji. Wszystkie oceny obligatoryjnie sg jawne dla ucznia i jego rodzicéw (opiekunéw prawnych).

Kontrola i ocena osiggnie¢ uczniow moze by¢ dokonywana za pomoca:

obserwacji pracy uczniéw podczas wykonywania zadan,
testow wiedzy,

testow umiejetnosci praktycznych,

e ankiety samooceny uczniowskiej.
Sprawdzenie osiggnie¢ edukacyjnych uczgcych sie powinno by¢ dokonywane poprzez ocene wykonanych CEwiczen, projektow, ukierunkowang obserwacje czynnoSci
wykonywanych przez uczniéw.

W trakcie kontroli i oceny osiggnie¢ ucznidw nalezy zwracaC uwage na praktyczne zastosowanie opanowanej wiedzy i umiejetnos$ci, jakoS¢ wykonania zadah, postugiwanie sie
poprawng terminologig.

W procesie kontroli i oceny nalezy zwracaC uwage na opanowanie przez ucznidw umiejetnosci sporzgdzania pism i dokumentoéw, bra¢ pod uwage zaréwno ich poprawnosé
merytoryczng, jak i forme sporzgdzania.

W kohcowej ocenie pracy uczniéw nalezy uwzglednia¢ poprawnosc i jako$¢ wykonania zadan, wyniki stosowanych osiggnie€ testéw wiedzy i umiejetnosci praktycznych oraz
stosunek uczniéw do wykonywania ¢wiczen, aktywnos$¢, zaangazowanie, wytrwatoS¢ w wykonywaniu zadan.



Indywidualizacja pracy z uczniem:
Nalezy kazdorazowo dostosowacC warunki, Srodki, metody i formy nauczania do indywidualnych potrzeb i mozliwosSci ucznia.
Nauczyciel realizujgcy program dziatu powinien:

motywowa¢ ucznidéw do pracy,

dostosowywac stopien trudnosci planowanych ¢wiczerh do mozliwosci i potrzeb ucznidw,
planowac zadania do wykonania przez uczniéw z uwzglednieniem ich zainteresowan,
przygotowywac zadania o réznym stopniu trudnosci i ztozonoSci,

zachecaC ucznidéw do korzystania z réznych Zrédet informacji zawodowej.

Uczen zdolny otrzymuje:
dodatkowe zadania dostosowane do jego potrzeb i mozliwoSci,
adresy stron WWW, ktdre zawierajg informacje poszerzajgce tematyke zajec.

Ponadto:
Uczniowi zdolnemu mozna przydzieli€ role asystenta nauczyciela, umozliwi¢ prowadzenie wybranego fragmentu lub catej lekcji oraz motywowa¢ do

brania udziatu w konkursach i olimpiadach.

Uczen z dysfunkcjg — wedtug zalecen poradni psychologiczno-pedagogicznej

B. TRYB UZYSKIWANIA OCENY WYZSZEJ NIZ PRZEWIDYWANA

Uzyskanie wyzszych niz przewidywane rocznych ocen klasyfikacyjnych jest mozliwe dla kazdego ucznia, ktéry wyrazi takg che¢ i odbywa sie w drodze rozmowy ucznia z
nauczycielem nad poziomem spetnienia przez ucznia kryteriéw na ocene przewidywang i wyZzszg, ktéra moze by¢ uzupetniona wykonaniem przez ucznia wskazanych przez
nauczyciela zadan. Ustalamy ocene przewidywang (nie tylko niedostateczng) dla kazdego ucznia.



